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1. Objeto y Alcance

Este instructivo tiene por objetivo describir la documentacién y el procedimiento para el ingreso de
combustible con destino a buques al Puerto de Montevideo.

2. Desarrollo !
Documentaciéon Requerida: e

¢ Orden de Trabajo Ingreso de mercaderia a granfg-:‘l -0O/T

e Orden de Trabajo Ingreso de mercaderia Nacional (Combustible a equipos)

e Permiso de reembarco mensual — Reembarco

e Ticket de Balanza — T/B

Actores involucrados en el proceso:

e Operador de combustible con el Rol en el SCA de Operador
e Centro de Control y Unidad Control Operativo

e Unidad Coordinadora

e PNN ) -
e Balanzas ANP

Procedimiento de generacién de la OT

1 — El Operador Portuario genera la O/T de Ingreso de mercaderia a Granel.

Figura: N° 1

@ FILTRO ACTUAL:
" Desdene: g

eﬂstal":go
" Desdeel: 08/06/21
Hastad: 15/06/21 [

- o e > : !
[ 107247 15/06/21 ING.GRANEL Ingresacs A Copletar
[ 107142 15/06/21 ING.SUELTA Cancelada  Recrezada

Mostrar: | Todas v

MENSAJES:
pagina 1de 1 -3 Grdenes de trabajo. WRODRIGUEZ - HOTOpe
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Nueva Orden de Trabajo - Tipo de Servicio

HERRAMIENTAS Y PROVEEDORES
.| MGRESO DE CONTENEDOR CARGADO |
INGRESO DE CONTENEDOR VACIO k

INGRESO DE MERCADERIA SUELTA
 INGRESO DE MERCADERIA NACIONAL
; MOV. INTERNO CONT. CARGADO

. - MOV. INTERNO CONT. VACIO

MOV. INTERNO GRANELES

MOV. INTERNO MERCADERIA
OPERATIVA INTERNA

SALIDA DE CONTENEDOR CARGADO
SALIDA DE CONTENEDOR VACIO
SALIDA DE MERCADERIA GRANELES
SALIDA DE MERCADERIA SUELTA
Pégina 1de 2 - 17 tipos de senicio. WRODRIGUEZ - HOTIns1

2 — Declara la Escala del Buque (A), selecciona la Unidad Operatlva “Operac. Portuarias” (B), indi-
ca el Despachante (C). ; ;

Figura N° 3

Orde Trabajo de Mercaderi

Orden: 10721775 Fecha: 15/06/21 Hora: 14:30:39 Estado: Ingresada

Operador: 212596710018 : ANP
Servido: Iuﬁmsso DE MERCADERIA SUELTA cogcdOperac.Portuarias |

[T Trénsto || Confirmacién Final

WRODRIGUEZ - HOTOpMS
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3 - Completa datos de la Escala del Buque, del/los vehiculo/s (Ay B) y chofer/es (Cy D) como
Operador de la Orden de Trabajo y la confirma (E). '

Figura N° 4.

.

Orden de Trabajo de Mercaderia Suelta A
——___JQ._*i o
O AI b 15/06/21 Hora: 14:30:39 Estade:  Ingresada

Operador: 212596710018 : ANP :

Servido: - INGRESO DE MERCADERIA SUELTA Un.Operativa: |Operac. Portuarias v

3_4 Transito ‘Conf‘rmacnn Fmd

Pagina 1 de 0 - 0 Vehiculos

10721775 Fecha: 15/06/21 Hora: 14:30:39 Estac B d

g
Operador: 212596710018 : ANP

Servido: INGRESO DE MERCADERIA SUELTA Un.Operativa: | Operac. Portuarias i
Buque Escala: MVD ’ : | Transito iBConﬁ'macién Anal

Pagina 1 de 0 - 0 Choferes

WRODRIGUEZ - HOTOpMS

! Nota: Los vehiculos y personas deben contar con permisos de ingresos en estado vigente y emitido. El sistema realiza
el control contra el MTOP para verificar que estén habilitados.
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4 — En la pestafia de la izquierda se debe ingresar a Ordenes Despachante (Figura 6 - A) y hacer
clic en “Completar Datos de la Orden Seleccionada” (Figura N° 6 — B), luego proceder con el deta-
lle de la documentacion como “Otros” en tipo de doc. (Figura N° 7 - B), siendo el formato

. Una vez comple-
tos, se agrega con el boton “D” (Figura N° 7) y se vuelve atras con el boton “E” (Figura N° 7).

Figura N° 6 4

Planilla de Ordenes de Trabajo

ﬁ HastaWo: 0

Desdeel: (08/06/21 [
Hastad: 15/06/21 [
‘Servidio: hodos.,, v

Escala:

06721 [TNG. GRANEL
15/06/21 ING.SUELTA

Pesadas Dinamicas Estado:  {Todos... Vi

wostrar: |Todas vl
'MENSAJES:
pégna 1de 1-4 drdenes de trabajo. - e 3 © 7 WRODRIGUEZ - HOTOpe

] 10721775 Fecha: 15/06/ 21 Hora: 14:30:39 Estado: Ingresada
Operador: 212596710018 : ANP

un.Operativa: Operac. Portuarias

po IIPD&:*OUDS::J -

‘ Peso Neto Total: 0 Kgs.

WRODRIGUEZ - HOTDsMS
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5- Luego se debe poner la OT para autorizar (Figura N° 8 - A) y se llama al Centro de Control
(Tel.19012828) o se envia correo a ccontrol@anp.com.uy para solicitar la confirmacion de la OT.
2 H

Figura N° 8

Planilla deomenesdetml_-;p o

" ;za:vs
10723345
10723311
10723203
10723202
10723201
10723159
10723044
10722137

1072209

10722100

07217751

16/06/21 'SAL.CARGA.
16/06/21 SAL.CARGA
16/06/21 SAL CARGA.
16/06/21 SAL.SUELTA
16/06/21 SAL.CARGA.
15/06/21 SAL.CARGA.
15/06/21 'SAL.CARGA.
15/06/21 SAL.CARGA.
15/06/21 ING. SUELTA

=
20211890 TGBU/62838% A Conpletar

. 120211870 GLDU/513098 A Compietar
116/06/21 SAL.CARGA.
© 16/06/21 'SAL.CARGA.

20211890 EMCU/531279 A Completar
20211870 (CXDU/208777 A Completar
20211890 OOU/110359 A Competar
20211890 SZLU/S14003 ‘A Conpietar
20211890 ‘CALL/520557 A Compietar
e s Trabajando
CBHU/299803 Cunpida
20211870 | TGHU/672487 A Completar
20211850 ‘OOCL/709013 A Completar
20211890 TEMU/770535 A Completar
ingre®da

A Corrpletar
A Conpletar
A Corpletar
A Cofrplatar
A Corpietar
A Corpletar
Confirmada

Confrmada

A Completar
A Congietar
A Compietar
A Corpletar

10/06/21 9
17/06/21 9

* Podido de autoszacin de ia
orden N210724034 ngresado
comectamente

B) 8] &) &) &) 1| @) &) @) @) @) 2| ]

Pagina 1 de 14 - 194 érdenes de trabajo.
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6- Cuando la confirma el Centro de Control el Estado de la OT cambia a “Aceptada” (Figura N° 9
A) y el operador la puede imprimir o enviar al chofer via Email o Mensaje al Celular.

Figura N° 9

Plagllla 8 Grilenins 45  Trobaio

10723208
10723202
10723201
10723159
10723044
10722137
10722100
1072209
10721775

16/06/21 ISAL.CARGA.
16/06{21 SAL.CARGA.
16{06/21 SAL.
16/06/21 SAL.SUELTA
16/06/21 SAL.CARGA.
15/06/21 SAL.CARGA.

21 SALCARGA. (21
SAL.CARGA. 2
20211870 CXOU/208777 A Conpetar
20211890 (ODU/110359 A Completar
2DTIRS0 TLU/S1A003 A Completar

CARGA. 20211890 (TGJ’}!'S).QS‘ 7 A Completar

CBHU/299603 Curpiida
20211870 TGHU/672487 A Conpietar
15/06/21 SAL.CARGA. 20211890 (0DCUI709013 A Cc
15/06/21 [SAL.CARGA.
15/06/21 ING. SUELTA

70211890 TEMU/770535 A Conpetar

ACongetar (15
ACompictar [
ACongetar {8
ACompetar g
Trbaands  Confimaca (&)
Confrmeda /)
4 Congletar [
A Completar i)
A Completas ﬁ
ingesads A Completar [

Paginia 1de 14 - 194 Grdenes de trabao.
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2 La confirmacion del Centro de Control queda supeditada a que la operativa sea anunciada a la Mesa Coordinadora.
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Procedimiento de pesaje:

A. Bandera Extranjera

1 — Para ingresar a Puerto debe presentar al funcionario de PNN, la Orden de Trahajo en formato
papel o Digital y portar el permiso de ingreso personal y vehiculares (camion y/o remolque).

2 — Se dirigira a las balanzas donde abrira el viaje de ingm%o presentando la OT (Digital o papel) y
se registraran tantos viajes como camiones ingresen para la Escala.

3 — El funcionario de ANP (balanza) controlara matricula del vehiculo, datos del chofer y buque del
remito o factura, debiendo coincidir con lo declaro en la OT.

4 - Se registrara el peso bruto y se emitira el ticket de Balanza.

5 — Una vez descargado el combustible en el buque el chofer debera cerrar el viaje en las balan-
zas de salida.

6 — El funcionario de ANP escaneara el ticket de ingreso y cerrara el viaje.
7 — En la salida del recinto portuario el chofer debera presentarel ticket de balanza al funcionario

de PNN.

B. Bandera Nacional

1 — Para ingresar a Puerto debe presentar al funcionario de PNN, la Orden de Trabajo en formato papel o
Digital, permiso de ingreso personal y vehiculares (camién y/o remolque).

2 — Se dirigira a las balanzas donde abrira el viaje de ingreso presentando la OT (Digital o papel) y
se registraran tantos viajes como camiones ingresen para la Escala.

3 — El funcionario de ANP (balanza) controlara matricula del vehiculo, datos del chofer y buque del
remito o factura, debiendo coincidir con lo declaro en la OT.

4 -Se .registraré el peso bruto y se emitira el ticket de Balanza.

5 — Una vez descargado el combustible en el buque, el chofer debera cerrar el viaje en las balan-
zas de salida.

6 — El funcionario de ANP escaneara el ticket de ingreso y cerrara el viaje.

7 — En la salida del recinto portuario el chofer debera presentar el ticket de balanza (salida) al fun-
cionario de PNN.
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Nota:

— En caso que un camioén ingrese para varios buques debera cerrar el primer viaje y en el mismo
acto repetir los pasos numeros 2, 3 y 4. Una vez descargado el combustible cerrara la OT con el
paso numeros 5 al 7.

— Se debera realizar una OT por cada Escala del buque.

3. Recursos

E

Funcionarios de ANP, sistema de gestién informéti}ca, hardware y servicio de vigilancia contratado
para mantenimiento de orden y seguridad. ‘

4. Resultados Esperados

Informatizar los procesos para efectuar un control eficiente en los suministros con destino a bu-
ques y equipamiento en el Puerto de Montevideo, con el fin de mantener el orden y la seguridad
en la zona de influencia portuaria.

5. Registros

NOMBRE CODIGO
Permiso de reembarque mensual e —
_Orden de trabajo e
' Ticket de Balanza | e
_Registro en sistema informatico [ resm—a
' Permiso de Reembarco T a—




